Telefonia Movel — Emissao de Faturas Claro

Passo a Passo do Conta Online para emissao da Fatura Excel X Planilha Dinamica:

1. Acesse o Conta Online e clique em:

e Gerenciamento

e Ultimas faturas

e Marque a opgao Exportar arquivo txt para Excel
e C(licaemOK

e C(lica em “download.zip”

e Abra o arquivo

e Salve no desktop

2. Abra o Excel
Clique em arquivo
e Cligue em abrir
e Duplo clique em computador
e Cliqgue em area de trabalho
e Escolha todos os arquivos (lado direto inferior da tela)
e Localize o arquivo
e Duplo clique no arquivo
e Cligue em delimitado
e Cliqgue em avangar
e Marque “tubulacdo” e “ponto e virgula”
e Clique em avangar
e Cligue em concluir
e Cligue em cima na célula “Tel”
e Clique em inserir
e Clique em tabela dinamica
e Cliqgue em ok
e Arraste o “Tel” para o campo “LINHAS”
e Arraste o “Valor cobrado” para o campo “VALORES”

v" Observe que foi gerada uma planilha nas colunas A e B possibilitando visualizar o
consumo por linha

v Duplo clique no valor (coluna B) ird gerar outra planilha com o consumo detalhado da
linha possibilitando uma gestao eficaz da conta



