MANUAL NOVO DE SISTEMA DE TRANSPORTE POR APLICATIVO

Objetivo

Esse documento tem por objetivo demonstrar os menus do novo sistema de despacho de
corridas por aplicativo que atende o TaxiGOVES.

Login no Sistema

12 No Portal de Servicos Corporativos, ir na opcdo Deslocamentos;

Servicos

Passagem Aérea + Diarias » Taxi GOvES Analise de Demanda

DESLOCAMENTOS * EFICIENCIA ENERGETICA

TELEFONIA E DADOS

Telefonia * PABX * Rede ES

ACESSAR > ACESSAR >
GESTAO DE FROTA PREGCO REFERENCIAL
Abastecimento * Manutengdo Limpeza Predial » Vigilancia/Seguranga
ACESSAR > Patrimonial + Demais Servigos
ACESSAR >
v MENSAGERIA OFICIAL . QUALIDADE DO GASTO
u Mensageria Oficial ‘ Mais Com Menos + SIGED - Cartilhas
ACESSAR > ACESSAR >

ACESSAR >

22 Clicar na op¢do TaxiGOVES Gestao;

DESLOCAMENTOS

Uma boa gestao dos deslocamentos se torna ferramenta essencial a melhoria da Qualidade do Gasto Publico, além de facilitar
a conquista dos objetivos da organizacdo ao mesmo tempo em que proporciona bem-estar, seguranca, conforto e
comodidade aos servidores nos seus deslocamentos a servico da Administragao.

O objetivo deste site é oferecer aos servidores informacgdes sobre os deslocamentos como diarias e disponibilizar os contratos
corporativos de Agenciamento de Passagens Aéreas e o Taxi GovES.

Maiores informagdes:
Tel: 27 3636-5241 / 3636-5238

e-mail: gecor@seger.es.gov.br

Sistema de Taxi Sistema de Passagens Aéreas
TAX\
ES

Gestao



http://www.servicoscorporativos.es.gov.br/

32 Em Usudrio digitar o e-mail, em Senha digitar a senha recebida no e-mail;

Fagina inicial L ogin
Login
Campos com * s3o obrigatarios.

Usuario *
Senha ~

= Continuar coneactado

Esgueci minha senha

ApOs login

12 No primeiro acesso vocé terd que trocar a Senha. Para isso, selecione a op¢do Ajuda e depois

em Troca de Senha;

C.SPIXQEA Cadastro ~  Corridas ~  Ajuda ~

Sair
Trocar senha

Nessa opgdo serd digitada a senha recebida no e-mail e a senha nova e clicar em Trocar;

Campos com = s3o obrigatérios.
Senha Atual *
Nova Senha *

Repetir Nova Senha *

Trocar



CADASTROS

REALIZANDO CADASTRO DE OPERADOR

O operador é o usudrio que tem a opc¢do de solicitar corridas para terceiros, porém ndo pode
cadastrar ou inativar funcionarios.

12 Selecionar a op¢do Cadastro, e em seguida Usudrios;
cgﬁ?&%gﬁ‘ Cadastro ~ - - Ajuda ~

Centro Custos

Funcionarios

Na opg¢do usudrio vocé podera visualizar os usudrios cadastrados e a op¢do Incluir, para

- Inclur

cadastrar um operador.

Exibindo 1-10 de 41 resultados.

Nome ~  E-mail Area de atuagio Perfil Status
Adriana Tonacio Andrade Reis adriana@setop.es.gov.br Empresa Gestor Ativo s
Alvaro Aguilar aguilar219@agmail.com Empresa Gestor Ativo rd

Dentro da opgdo Criando Usuario, serd inserido Nome e o E-mail institucional do operador
responsavel pelas solicitagcGes de corridas na Web.

Criando Usuario

Campos com * s3o obrigatorios ‘ ‘
Nome * Email * Area de atuagio *

Empresa
Empresa* Perfil *
SEGER v Selecione A
Status *
Alivo v



Area de atuagdo = Empresa

Area de atuagio*

Empresa T

‘ Selecione |

Perfil > Operador

Perfil *

Selecione T

Selecione

Gestor -

Operador

Depois a opgdo Criar

Status *

Ativo v ‘

REALIZANDO CADASTRO DE FUNCIONARIO

O perfil de funciondrio é o usuario que vai poder solicitar a corrida apenas para ele, seja no

aplicativo ou na web.

Obs.: E recomendavel, para maior controle no uso do servico de taxi, as solicitacdes de corridas
serem realizadas pelo OPERADOR, salvo aqueles que detém poder hierarquico ou do uso
frequente do servigco de taxi que demandem de atividades especificas. Neste caso, o Gestor

definira o limite do saldo para o funcionario.



12 Selecionar a op¢do Cadastro, e em seguida Funcionarios;

CAPIXABA

DRIVER Cadastro - as - Ajuda -

{ Usuarios i

Pagina inicial / Funcio| Centro Custos

Na opg¢ao funciondrios vocé podera visualizar os usuarios cadastrados e selecionar a op¢do Criar

Funcionario, para cadastrar um funcionério.

- Criar Funcionario

Exibindo 1-7 de 7 resultados.

Limite
Centro Mensal
Nome ~  Email Custo (R$) Status
Darlan Bafica Goes darlan.goes@seger.es.gov.br Geral 1.000,00 Ativo rd
DAYANA ROSA DA COSTA dayana.costa@planejamento.es.gov.br SEP Ativo rd

Dentro da op¢do Criando Funciondrio, primeiro serd escolhido a op¢do Centro de Custo.

Criando Funcionario

Campos com * sdo obrigatérios.

Bandeira Empresa Centro Custo = Email

Capixaba Driver SEGER Selecione v

Nome * Telefone * Limite Mensal (R$)
CPF Matricula Status * Autorizado eTicket

Ativo v (=}

Senha Temporaria

Dados Extras



Nesse caso, o Centro de Custo serd o Orgdo em que o servidor trabalha.

Centro Custo * Email

Selecione ¥

Geral - S
IASES Limite Mensal (R3)
IEMA
IJSN
IOPES Autorizado eTicket
IPAJM
PGE
PRODEST
RTV
SECONT
SECTI
SEDES
SEDU

SEFAZ

SEJUS '
SEP
SESA

SETADES
SETOPR

Apds isso sera cadastrado;

e E-mail institucional;

e Nome completo;

e Telefone Celular; (institucional ou particular)
¢ Limite Mensal; Sera definido pelo Fiscal

Bandeira Empresa Centro Custo” Emai ‘
Capixala Dnver SEGER Selecone

Nome* ‘ Teefcne”‘ Limite Mensa (RS‘

—

Ap0s as informagBes serem inseridas, tera que marcar a opg¢do Autorizacao eTicket.
ESTA OPCAO GARANTE QUE A COBRANCA SEJA FATURADA NO CONTRATO COM O
GOVERNO DO ESTADO.

Matricula Status * Autorizado eTicket

Ativo v Ld



Logo apds a criagdo desse funcionario, serd gerada de forma automatica uma senha
provisdria, onde o gestor devera informar essa senha ao funciondrio e essa senha sera
utilizada pelo usuario no primeiro acesso ao sistema, seja por App ou pela Web.

Obs: E importante informar ao servidor que ele receberd um e-mail da empresa Taxi
Machine, com o link de acesso ao sistema.

CPF Matricula

Senha Temporaria

Nardns FEvtras

SOLICITANDO CORRIDAS

Para solicitar corridas no novo sistema, serd necessario sempre digitar o numero de telefone
celular do servidor.

O celular serd a chave de reconhecimento para cadastro, por isso é imprescindivel que seja
informado um numero de celular.

Sugere-se que os gestores criem um formuldrio de solicitacdo e solicitem que os usudrios
utilizem como base para pedir os transportes. Esse formulario devera conter no minimo os
seguintes campos. (Telefone Celular, Nome completo, e-mail, origem e destino)

Solicitando nova Corrida

12 Deverd ir na opgao Corridas, e selecionar a opgao Solicitar nova corrida;

CAPIXABA

DRIVER Cadastro - Corridas - Ajuda -

Solicitar nova cormrida

Consultar corridas

C ri an do F unc io né r Consultar programadas

Demonstrativo por centro de custo



Tela apos o clique
Favoritar

sala/Bloco/Apart

DDD* Telefone * Enderego de partida (com namero) ~
27 2
Telefone de retorno Enderego de destino (com numero) Favoritar
Nome * Referéncia do endereco de partida
efere-se apenas ao endereco de partida ados, use Os Campos & esque
Agendar corrida
Informagio antes do aceite Valor estimado (R$) | Valor da corrida (R$) Tarifa
ja pelo taxista antes 0,00 Valor final prefixado em
IS =2 NI =
= ra
La
RS
p

Sera visualiza
Informag3o apés o aceite
Mapa Satélite

Informagio interna
Forma de pagamento *
T CRISTOVAO

COLOMBO

@ Dinheiro
Débito
SANTA INES

Crédito
© £ soTeco

Wappa
ifes - Campus Vila Vi

0 das Neyes <>'

Ccategoria

Taxi Capixaba

AV, Lug,

Exigéncias
Porta-malas grande
Ficar a disposigéo do

JARDIM
GUADALAJARA

passageiro
Aceita animais
Aceita encomendas

Google

Aceita Cadeirante
Enviar mais de um taxi

22 Devera pesquisar o servidor pelo nimero de celular, na op¢ao Telefone;

DDD*  Telefone *
27 S£E

Telefone de retorno

(027) 995

Nome *
Darlan B

[ | Agendar corrida

Para Agendamento
12 Selecione a op¢do Agendar Corrida, informe a Data e Hora;

Opcdo Antecedéncia = Todas as corridas agendadas estardo disponiveis para a
visualizacdo dos taxistas 12 (doze) horas antes da corrida. Porém devera ser preenchida

a opcdo Antecedéncia para informar em quantos mMinutos essa corrida serd

despachada para os taxistas.



Sugere-se sempre 20 minutos.

l¥/ Agendar corrida
Data Hora

01/03/2019 15:30

Antecedéncia [+ Visivel
20_ |

lmbm s m mm m mmbem ol s =i

Continuando para todo tipo de corrida

32 Sempre selecionar a opg¢do Informacgdo Interna, essa opgdo sera para inserir a

justificativa da corrida;
L inmornmagac apos o aceite

[« Informagdo interna

Sera visualizada APENAS pela
central

42 Em Forma de Pagamento, ¢ imprescindivel selecionar a opgdo e-Ticket;

Forma de pagamento *
|| Dinheiro | Voucher

[ | Credito [ | Debito

O Wapp‘ w e-Ticket

M mibe m m wrn-

52 Em Categoria, é imprescindivel selecionar a op¢do Governo ES;

Categoria

Govemno ES v

Taxi Capixaba

Top Driver
I'T Porta-malas arande




62 Informar Enderego de Partida e Endereco Destino;

Endere¢o de partida (com nimero) * Sala/Bloco/Apart Favoritar
Av. Governador Bley, 236 Ed - R. Eng. Fabio Ruschi, 5° andar - Centro, Vitdria - 7]
Enderego de destino (com numero) Favoritar

Av. Nossa Sra. da Penha, 1590 - Barro Vermelho, Vitdria - 5]

Referéncia do enderego de partida

Esta informac&o refere-se apenas ao endereco de partida (para outros dados, use os campos a esquerda)
P
Valor estimado (R$) Valor da corrida (R$) Tarifa

* Valor final livre

14,40 Valor final prefixado em: Comum

Obs.: Nesse novo sistema vocé consegue ver o Valor Estimado da corrida;

72 Apos isso clicar em Solicitar;

naveEn

# Mapa Satelite  rArio oz AR

ATE i
S pela MARUIPE : e
D or
v
INHANGUETA =
» SANTOS
Forma de pagamento SURON @NTA LUCIA o0 LrADE
Dinheiro Voucher BELA'VISTA SANTA CECILIA
ANTA HELENA
%
[J Crédito Débito 2@ FRADINHOS DE LOURDES GURIGICA
io
] Wappa @ e-Ticket A JUCUTUQUARA
ANTA HELEN
) ANTONIO CRu e s LENA

SANTA TEREZA
Categoria ROMAO @
PIEDADE BENTO FERREIRA
Govemno ES v RATOIRA Par

QU ' Catedral Metropolitana
ADRO  MOSCOSO e vitgria SHA
o Q A SANTA MARIA JESUS DE
xigéncias | (©
SOVILA Dot \V\/NUM < : NAZARETH \\ +
Porta-malas grande e FORTE SAOJOAQ Baiade vitoria \
- ILHA DO AV
() Ficar a disposigdo do PRINCIPE B
assageiro
P 9 Googleivale @ Dados cartogrficos ©2019 Google  Termos de Uso | Informar &

Aceita animais
Aceita encomendas
Aceita Cadeirante

() Enviar mais de um taxi

Corridas apenas para o taxista:

Para demais funcionalidades de sistema ou duvidas quanto a utilizacdo do
mesmo, poderdo ser sanadas pela equipe da GECOR;



EQUIPE GECOR

Filipe Lube
3636-5238
Filipe.lube@seger.es.gov.br

Darlan Bafica Goes
3636-5241
Darlan.goes@seger.es.gov.br

Relbson Lemos Coimbra
3636-5254
relbson.coimbra@seger.es.gov.br
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